
GUÍA EVALUADA   
Nivel  : 3° Medio Administración 
Módulo  : UTILIZACIÓN INFORMACIÓN CONTABLE 

 
NOMBRE ESTUDIANTE: ______________________________  NOTA: __________ 
 
ESPECIALIDAD: _______________________ CURSO: ______  FECHA: ___/__/______ 

                       

Objetivo: 

Detectar conocimientos previos y verificar el nivel de preparación de los estudiantes al empezar el proceso 
de enseñanza-aprendizaje del Módulo Utilización de Información Contable. 
 

Ítem 1: Definir estos Conceptos según enfoque empresarial (7 puntos) 
1. EMPRESA:  

_________________________________________________________________________________________________ 

2. DOCUMENTOS:  
_________________________________________________________________________________________________ 

3.  ACREEDOR:  

_________________________________________________________________________________________________ 

4. CLIENTE:  

_________________________________________________________________________________________________ 

5. SALDO:  

_________________________________________________________________________________________________ 

6. CUENTA:  

_________________________________________________________________________________________________ 

7 HABER: 

_________________________________________________________________________________________________ 

 

Ítem 2: Identificar el Concepto de acuerdo a su definición dada (7 puntos) 
1. _________________________ :  

Persona que tiene la obligación de satisfacer una cuenta por pagar contraída a una parte acreedora. 

2. _________________________ : 

Estado financiero que refleja la situación de la empresa mediante la confrontación del activo y pasivo. 

3. _________________________ : 

Conjunto de hojas numeradas de rayado especial que toda empresa debe llevar para el registro de sus negocios. 

4. _________________________ : 

Listado ordenado de bienes y existencias con su valor que posee una empresa a una fecha determinada. 

5. _________________________ : 

Representa lo que la empresa le debe a terceros (ejemplos: pago a bancos, proveedores, impuestos, sueldos) 

6. _________________________ : 

Es un egreso o salida de dinero que una empresa debe pagar por una mercadería  o servicio. 

7. _________________________ : 

Elemento productor de ingresos que no está destinado a agotarse ni consumirse, sino que debe mantenerse intacto 

como generador de nuevas riquezas para la empresa. 
 

Ítem 3: (10 puntos)  
Confeccionar un Crucigrama con pistas numeradas EN BLANCO en un trozo de hoja cuaderno cuadriculada 
con 10 conceptos elegidos por Ud. del listado anterior que pegará en el reverso de esta hoja, considerando 
además como palabra principal “ADMINISTRADOR” (posición vertical u horizontal) 
 

https://es.wikipedia.org/wiki/Obligaci%C3%B3n_jur%C3%ADdica
https://es.wikipedia.org/wiki/Cuenta_por_pagar
https://es.wikipedia.org/wiki/Acreedor

